
独立行政法人 自動車技術総合機構 交通安全環境研究所 
非常勤職員募集について 

 
１．募 集 人 員 Ⅰ種非常勤職員 １名（一般事務職：総務部総務課） 
 
２．採用予定時期 令和７年 8 月１日（採用日については要相談）から令和８年３月３１日 
         （年度単位の更新制度あり。最長５年間） 
 
３．応 募 資 格  （１）年  齢   不問 
         （２）学  歴   高卒以上 
         （３）必要な経験等  

日本語での意思疎通が可能であること。 
Excel、Word、E-mail、Web ブラウザ等の基本操作ができること。 

 
４．仕事の内容 （１）出張旅費業務 
         （２）役員のスケジュール管理、来客対応、その他雑務 
         （３）パソコンによるデータ入力、整理、ホームページの管理 
         （４）書類等の整理 
         （５）電話対応他、庶務全般 
 
５．勤 務 地 東京都調布市深大寺東町７-４２-２７ 

独立行政法人 自動車技術総合機構 交通安全環境研究所 
 
６．就 業 時 間 （１）月曜日から金曜日の週５日 
         （２）９時００分～１７時４５分（実働７時間４５分）※若干残業あり 
         （３）休憩時間 ６０分（１２時００分～１３時００分） 
 
７．休 日 （１）土日祝日、夏期休暇、年末年始（１２月２９日～１月３日） 

（２）年次有給休暇あり 
 
８．賃 金 形 態 （１）日 給 制 １０，６４０円～１３，２１０円 

※経験年数等により算定 
（２）賃金締切日 末 日 
（３）賃金支払日 毎月６日（翌月） 
（４）通 勤 手 当 規程により支給（上限１ヶ月あたり１５０,０００円） 
（５）賞  与 年２回（フルタイムの場合のみ） 
（６）退職金制度 あり（フルタイムの場合のみ） 
（７）加入保険等 国土交通省共済組合（短期組合）、厚生年金保険、 
         労働保険（労災、雇用） 

 
９．提 出 書 類   履歴書、職務経歴書 各１通 
           
10．応  募  締  切 令和７年６月２０日（金） １７：００ 必着 
         ただし、内定者が決まり次第、募集を終了します 

 
11．送  付  先 E-mail：saiyo@ntsel.go.jp※提出はメールにてお願い致します。 
         メールの件名に「Ⅰ種非常勤職員（総務部総務課）応募」と記載し送付 
 
12．問い合わせ先 〒１８２－００１２ 東京都調布市深大寺東町７－４２－２７ 
         独立行政法人 自動車技術総合機構 交通安全環境研究所 人事第二係 
         TEL：０４２２－４１－３２０４ 
 
13．選 考 方 法  書類審査後、面接試験にて採用の可否を決定する。 
 
14．採否の通知  メールにより応募者あてに通知する 


